
 

Allgemeines zur Manuskripteinrichtung 
 
 
Der Umfang eines GuL-Heftes beträgt jeweils genau 110 Seiten. Eine einheitliche Manu-
skriptgestaltung erleichtert die Berechnung der Seitenzahlen; so können nachträgliche Ände-
rungen und Kürzungen bei den Fahnen vermieden werden.  
 

1. Prägnanter, nicht zu langer Titel (evtl. mit Untertitel). Das Thema des Beitrags in einer 
kurzen Einleitung vorstellen (ca. 1/3 Seite), den Text selbst durch Überschriften glie-
dern. 

2. Über relevante Personen, Fakten und spezielle Fachbegriffe knapp und allgemeinver-
ständlich in Anmerkungen informieren. 

3. Bitte mit den Standardeinstellungen des Textverarbeitungsprogramms arbeiten. Die 
Datei sollte keine Sonderformatierungen enthalten, also spezielle Abstände, Einzüge, 
Textboxen, Kopf- oder Fußzeilen etc. 

4. Bei Zahlenangaben bitte Bindestrich, nicht Minus-Zeichen verwenden. 
5. Wichtige Begriffe, Namen oder Werktitel können (bei erstmaliger Nennung) kursiv her-

vorgehoben werden. 
6. Anführungszeichen unterscheiden:  
 „K. Rahners Wort vom ...“ (Zitat) 
 der Begriff »Gott« (terminologischer Wortgebrauch) 
 „Das Wort ,Der Fromme von morgen‘ meint ...“ (Zitat im Zitat)  
 „Er behauptet, dass der Begriff ›Gott‹ …“ (terminologischer Gebrauch im Zitat) 

7. Zitate durch Literaturangaben in Anmerkungen nachweisen, Quellenwerke nur in Aus-
nahmefällen nach der Sekundärliteratur zitieren (zit. n.). Unvollständige Zitate und wei-
terführende Hinweise bitte stets mit Vgl. einleiten. 

8. Bitte Fußnoten mit durchlaufender Zählung, keine Endnoten verwenden. 
9. „Geist und Leben“ verwendet die neue Rechtschreibung; bei Zitaten wird die alte 

Rechtschreibung übernommen bzw. nicht angeglichen. Bei groß geschriebenen Wör-
tern romanischer Sprachen entfallen die Akzentzeichen. 

10. Für Abkürzungen ist das Verzeichnis der 3. Auflage des Lexikons für Theologie und 
Kirche maßgeblich.  

11. Die Siglen biblischer Bücher werden ohne Punkt angeführt, Kapitel und Vers nicht 
durch Leertasten getrennt.  

12. Falls ein Beitrag bereits in irgendeiner Form, insbesondere im Internet, veröffentlicht 
wurde, bitten wir dies mitzuteilen. 


